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Постановление администрации Верхнесалдинского городского округа от 30.12.2014 г. № 4060 
	 О внесении изменений в постановление администрации Верхнесалдинского городского округа от 19 июня 2012 года № 1265 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   решением Думы городского округа от 30 января 2013 № 107 «Об утверждении Положения о муниципальных правовых актах Верхнесалдинского городского округа», приказом Управления образования Верхнесалдинского городского округа от 25 июня 2014 года № 132 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставление которых организуется в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в постановление администрации Верхнесалдинского городского округа от 19 июня 2012 года № 1265 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования», дополнив в наименовании и в пункте 1 после слов «дошкольного образования» слова «(детские сады)».

2. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования», утвержденный постановление   администрации   Верхнесалдинского   городского   округа   от  19 июня 2012 года № 1265 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования» (в редакции постановлений    администрации    Верхнесалдинского    городского   округа   от 21 января 2014 года № 206, от 21 августа 2014 года № 2670) следующие изменения:
         1) дополнить в наименовании Административного регламента и пункте 1 главы I после слов «дошкольного образования» слова «(детские сады)»;
         2) главу I дополнить пунктом 5.1. следующего содержания:

«5.1. Информация о месте нахождения и графике работы отдела государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в городе Верхняя Салда (далее – МФЦ).

          Почтовый адрес МФЦ: 624760, Свердловская область, г. Верхняя Салда, ул. Спортивная, д.14, корпус 1.
Режим работы МФЦ:

понедельник,  вторник,  среда,  четверг,  пятница:  с  09.00  часов  до  18.00 часов (без перерыва);

суббота, воскресенье: выходные дни.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги сообщается по номеру телефона для справок (консультаций) МФЦ:
телефон Единого контактного центра: 8-800-200-84-40 (звонок бесплатный).

          Адрес официального сайта - www.mfc66.ru.»;
3) пункт 11 главы II дополнить абзацем следующего содержания:

«Также заявитель при предоставлении муниципальной услуги может обратиться в МФЦ. Вариант предоставления документов в МФЦ - бумажный.»;
4) подпункт 1 пункта 11 главы II изложить в следующей редакции:

 «1) При подаче заявления о постановке на учет для зачисления детей в МДОУ, родитель (законный представитель) ребенка, указанного в заявлении о постановке на учет и зачисления ребенка в МДОУ, предоставляет следующие документы в Управление образования или МФЦ:

а) заявление о постановке на учет для зачисления детей в дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования по форме согласно приложению 11 к настоящему Регламенту;
б) оригинал и копию паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность одного из родителя (законного представителя) ребенка;
в) оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка;

г) оригинал и копию документа, подтверждающего право на внеочередное или первоочередное зачисление детей в МДОУ согласно приложению 10 к настоящему Регламенту.
          Регистрация заявления осуществляется в соответствии с датой и временем подачи заявления в Управление образование. Регистрация в Управлении образования заявления поданного заявителем через МФЦ осуществляется датой передачи документов от МФЦ в Управление образование.»;
5) в абзаце первом подпункта 2 пункта 11 главы II после слов «Управление образования» дополнить словами «или МФЦ».;
6) таблицы 8 и 9 пункта 11 главы II изложить в следующей редакции:
          «Таблица 8. Формы и вид обращения родителя (законного представителя) в Управление образования, МФЦ при подаче заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в МДОУ
	№
	Наименование документа
	При очной форме подачи документов
	При заочной форме подачи документов

	
	
	Бумажный вид
	Электронный вид
	Бумажный вид
	Электронный вид

	
	
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа

	1
	Заявление о постановке на учет для зачисления детей в дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования 
	Оригинал
	1
	-
	-
	-
	 Документ, с отметкой об успешном завершении процедуры аутентификации заявителя

	2
	Паспорт гражданина РФ удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка
	Оригинал и копия, предъявляется при обращении
	-
	УЭК заявителя
	-
	-
	Успешное завершение процедур идентификации заявителя

	3
	Свидетельство о рождении ребенка
	Оригинал и копия, предъявляется при обращении
	1
	-
	-
	-
	-

	4
	Документ, подтверждающий преимущественное право на зачисление ребенка в МДОУ согласно приложению 10
	Оригинал и копия, предъявляется при обращении
	1
	-
	-
	-
	-


Таблица 9. Формы и вид обращения родителя (законного представителя) в Управление образования, МФЦ с заявлением о переводе ребенка из одного МДОУ в другое 

	№
	Наименование документа
	При очной форме подачи документов
	При заочной форме подачи документов

	
	
	Бумажный вид
	Электронный вид
	Бумажный вид
	Электронный вид

	
	
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа

	1. 
	Заявление о переводе ребенка из одного МДОУ в другое
	Оригинал
	1
	-
	-
	-
	-

	2. 
	Паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя
	Оригинал и копия, предъявляется при обращении
	 
	
	
	
	


                                                                                                                                    .»;

7) пункт 16 главы II изложить в следующей редакции:

 «16. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги регистрируется в его присутствии в журнал регистрации в течение 10 минут специалистом Управления образования, сотрудником МДОУ, специалистом МФЦ. Максимальный срок ожидания получения результата на поданный запрос о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.»;

8) пункты 21 и 22 главы III изложить в следующей редакции:
          «21. Последовательность действий при выполнении административной процедуры «Прием заявлений о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ»: 
	№
	Действия
	Ответственное лицо
	Максимальный срок

	1.
	Прием и регистрация заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ
	Специалист Управления образования, специалист МФЦ

	В день обращения с заявлением либо в день поступления заявления, направленного в электронной форме или переданного из МФЦ

	2.
	Рассмотрение заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ
	Специалист Управления образования

	1 рабочий день

	3.
	Информирование родителя (законного представителя) о результате рассмотрения заявления (принятом решении)
	Специалист Управления образования

	1  рабочий день


1) Прием, регистрация заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ.

           Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение родителя (законного представителя) с заявлением о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ (в Управление образования или МФЦ). Родители (законные представители) вправе обратиться с заявлением о постановке на учет и зачислении ребенка в МДОУ в Управление образования, МФЦ с момента получения свидетельства о рождении и до достижения ребенком семилетнего возраста. В заявлении о постановке на учет и зачислении ребенка в МДОУ необходимо указать основное для зачисления МДОУ, а также дату желаемого зачисления ребенка в МДОУ.

  Выбор конкретного МДОУ для зачисления производится родителем (законным представителем) на основании информации о виде учреждения, наличии свободных мест и указывается в заявлении. Информация о свободных местах предоставляется заявителю специалистом Управления образования при личном обращении в Управление образования. Возможно получение информации посредством удаленного доступа на Едином портале.

          При очной форме подачи документов (личном обращении в Управление образования, МФЦ) родитель (законный представитель) составляет заявление о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ по форме согласно приложению 11 к настоящему Регламенту в бумажном виде. Заявитель может использовать бланк заявления, полученный в Управлении образования, МФЦ, либо загруженный с Единого портала. При очной форме подачи документов родитель (законный представитель) должен предъявить оригинал и копию паспорта гражданина Российской Федерации, а также документы, необходимые для предоставления услуги в соответствии с подпунктом 1 пункта 11 (таблица  8 настоящего Регламента) - столбцом «при очной форме подачи документов».

При оформлении заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в МДОУ через Единый портал родитель (законный представитель) заполняет заявление в соответствии с представленным образцом заполнения заявления, оформляет необходимые для предоставления услуги документы согласно подпункту 1 пункта 11 (таблица  8 настоящего Регламента) - столбцу «при заочной форме подачи документов – электронный вид». После поступления заявления и необходимых документов в МДОУ специалист Управления образования производит регистрацию заявления и заносит данные о заявителе в реестр принятых заявлений о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ. Регистрация заявления осуществляется в соответствии с датой и временем подачи заявления.
При личном обращении в Управление образования регистрация заявления осуществляется в соответствии с датой и временем подачи заявления (с точным указанием часов и минут). При обращении заявителя через МФЦ работник МФЦ устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе проверяет предоставленные заявителем документы. МФЦ принимает документы и выдает заявителю один экземпляр Запроса заявителя на организацию предоставления муниципальных услуг, с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ.

Принятый запрос в МФЦ регистрируется в день поступления путем проставления штампа с регистрационным номером МФЦ. Рядом с оттиском штампа также указывается дата приема и личная подпись оператора принявшего запрос. МФЦ проверяет соответствие копий представленных документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается предоставлением на копии документа углового штампа. Если копия документа представлена без предъявления оригинала, штамп не проставляется.

При личном обращении в МФЦ регистрация заявления осуществляется в Управлении образования в день доставки документов из МФЦ в Управление образования. В срок предоставления муниципальной услуги входит срок доставки документов из МФЦ в Управление образования. Заявление, принимаемое в МФЦ, передается в Управление образования на следующий рабочий день после приема в МФЦ.
Информационный обмен между МФЦ и Управлением образования осуществляется на бумажных носителях курьерской доставкой работником МФЦ. Специалист Управления образования обеспечивает прием курьера МФЦ «вне очереди».

При оформлении заявлений через Единый портал регистрация осуществляется в соответствии с датой и временем регистрации заявления на Едином портале (с точным указанием часов и минут).
          Обращение, подтверждающее прием и регистрацию документов, может быть передано родителю (законному представителю) в очной или заочной форме, в одном или нескольких видах (бумажном, электронном) согласно требованиям, указанным в Таблице 13 настоящего Регламента:

а) при очной форме получения результата выполнения административной процедуры родитель (законный представитель) обращается в Управление образования, МФЦ лично. При обращении родитель (законный представитель) предъявляет оригинал и копию паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность. При очной форме получения результата выполнения административной процедуры родителю (законному представителю) выдается обращение с датой и номером регистрации, заверенное подписью ответственного за предоставление муниципальной услуги специалиста Управления образования. Для получения результата выполнения административной процедуры через МФЦ специалист Управления образования передает обращение с датой и номером регистрации, заверенное подписью ответственного за предоставление муниципальной услуги специалиста Управления образования, курьеру МФЦ для передачи его родителю (законному представителю);

б) при заочной форме получения результата выполнения административной процедуры в электронном виде родителю (законному представителю) предоставляется документ, заверенный ЭЦП ответственного за предоставление муниципальной услуги специалиста Управления образования, который направляется на адрес электронной почты, указанный в заявлении о постановке на учет и зачислении ребенка в МДОУ и (или) передается в «Личный кабинет» на Едином портале.

Таблица 13. Формы (способы) получения документов, подтверждающих результат выполнения административной процедуры: «Прием заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ»

	№
	Наименование документа, подтверждающего результат предоставления услуги (выполнения административ-ной процедуры)
	Форма (способ) получения документа, подтверждающего результат услуги

	
	
	Очная форма
	Заочная форма

	
	
	бумажный вид
	бумажно

-электронный вид
	электронный 
вид


	бумажный
 вид
	бумажно-электронный вид
	электронный 
вид

	1.
	Обращение, подтверждающее прием и регистрацию документов
	Документ, заверенный подписью 

Специалиста 

Управления образования  
	-
	-
	-
	-


	Документ, 
заверенный ЭЦП 
специалиста 

Управления 

образования




2) Рассмотрение заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ, постановка на учет.


После регистрации заявителя, специалист Управления образования, проверяет наличие всех требуемых документов. При установлении факта отсутствия необходимых документов, предусмотренных подпунктом 1) пункта 11 настоящего Регламента, родителю (законному представителю) отказывается в предоставлении услуги. При наличии всех необходимых документов осуществляется рассмотрение заявления и постановка ребенка на учет для зачисления в МДОУ.

В случае принятия решения о постановке на учет для зачисления в МДОУ, либо об отказе в постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ, специалист Управления образования вносит соответствующую запись в реестр принятых заявлений о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ и в реестр детей, поставленных на учет для зачисления в МДОУ, в день принятия соответствующего решения.

В случае принятия решения о постановке на учет ребенка в МДОУ, родителю (законному представителю) предоставляется обращение с датой и номером регистрации ребенка в МДОУ, на основании данных реестра детей, поставленных на учет для зачисления в МДОУ в день обращения в Управление образования.

           В случае принятия решения об отказе в постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ, родителю (законному представителю) предоставляется уведомление об отказе в постановке на учет ребенка для зачисления в МДОУ (приложение № 7 к настоящему Регламенту) в день обращения в Управление образования.

            Результат исполнения административной процедуры «Рассмотрение заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ, постановка на учет» может быть передан родителю (законному представителю) в очной или заочной форме, в одном или нескольких видах (бумажном, электронном) согласно требованиям, указанным в таблице 14 настоящего Регламента:

а) при очной форме получения результата выполнения административной процедуры родитель (законный представитель) обращается в Управление образования лично. При обращении в Управление образования, родитель (законный представитель)  предъявляет оригинал и копию паспорта гражданина Российской Федерации. При очной форме получения результата выполнения административной процедуры родителю (законному представителю) выдается документ, заверенный подписью ответственного за предоставление муниципальной услуги специалиста Управления образования;
б) при заочной форме получения результата выполнения административной процедуры в электронном виде родителю (законному представителю) предоставляется документ, заверенный ЭЦП ответственного за предоставление муниципальной услуги специалиста Управления образования, который направляется на адрес электронной почты, указанный в заявлении о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ и (или) передается в «Личный кабинет» на Едином портале.

Таблица 14. Формы (способы) получения документов, подтверждающих результат выполнения административной процедуры: «Рассмотрение заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ, постановка на учет»

	№№
	Наименование документа, подтверждающего результат предоставления услуги
 (выполнения административной процедуры)
	Форма (способ) получения документа, подтверждающего результат услуги

	
	
	Очная форма
	Заочная форма

	
	
	Бумажный
вид
	Бумажно-

электронный вид
	электрон

ный

вид

	Бумажный
вид
	Бумажно-

электронный вид
	электрон

ный

вид


	11.
	Обращение с датой и номером регистрации
	Документ, заверенный подписью специалиста Управления

образования   
	-
	-
	Документ, заверенный подписью специалиста Управления образования 
	
	Документ, заверенный ЭЦП специалиста

Управления

образования

	22.
	Уведомление об отказе в постановке на учет
	Документ, заверенный подписью специалиста 

Управления

образования  
 
	-
	-
	Документ, заверенный подписью специалиста Управления образования
	
	Документ, заверенный ЭЦП специалиста

Управления

образования  

	33
	Путевка на зачисление в МДОУ
	Документ, заверенный подписью начальника управления образования или специалиста Управления образования
	-
	-
	
	
	


           Направление и зачисление ребенка в МДОУ происходит в рамках административной процедуры «Комплектование на очередной учебный год» и  (или) «Доукомплектование в текущем учебном году».

           При наличии всех необходимых документов, а также свободного места для зачисления ребенка в МДОУ, специалист Управления образования оформляет путевку (направление) для зачисления ребенка в МДОУ после решения комиссии по комплектованию МДОУ.

3) Информирование заявителя о результате рассмотрения заявления (принятом решении).


В случае постановки на учет ребенка родителю (законному представителю) предоставляется обращение с датой и номером регистрации о постановке на учет ребенка для зачисления в МДОУ по форме согласно приложению № 8 к настоящему Регламенту в день обращения в Управление образования. В случае принятия решения о зачислении ребенка в МДОУ, ответственный за предоставление муниципальной услуги специалист Управления образования оформляет путевку на зачисление в МДОУ по форме согласно приложению № 9 к настоящему Регламенту.
Информирование о результате исполнения административной процедуры осуществляется непосредственно при личном обращении родителя (законного представителя) в Управление образования, или по телефону специалистом Управления образования на указанный номер заявителя. Обращение также может быть направлено заявителю по электронной почте или в форме сообщения в «Личный кабинет» на Едином портале.

         В случае, если родитель (законный представитель) не согласен с действиями или решениями специалиста Управления образования, имевшими место во время исполнения административной процедуры, он может обжаловать их путем личного устного или письменного обращения к начальнику Управления образования.
22. Последовательность действий при выполнении административной процедуры «Перевод ребенка из одного МДОУ в другое»:
	№
	Действия
	Ответственное лицо
	Максимальный срок

	1.
	Прием и регистрация заявления о переводе из одного МДОУ в другое
	Специалист управления образования, специалист МФЦ
	В день обращения с заявлением в Управление образования, либо в день поступления заявления, направленного в электронной форме или переданного из МФЦ в Управление образования

	2.
	Рассмотрение заявления о переводе из одного МДОУ в другое
	Специалист управления образования
	1 месяц

	3.
	Информирование заявителя о принятом решении
	Специалист управления образования
	По истечению 1 месяца



1) Прием, регистрация заявления о переводе из одного МДОУ в другое.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение родителя (законного представителя), с заявлением о переводе ребенка из одного МДОУ в другое. В заявлении о переводе ребенка из одного МДОУ в другое, указывается основное для перевода МДОУ и два дополнительных МДОУ для перевода, а также дата желаемого перевода ребенка в МДОУ.

Выбор конкретного МДОУ для перевода производится родителем (законным представителем) на основании информации о наличии свободных мест и указывается в заявлении о переводе ребенка из одного МДОУ в другое. Информация о свободных местах предоставляется заявителю специалистом Управления образования при личном обращении в Управление образования. Возможно получение информации посредством удаленного доступа на Едином портале. При личном обращении в Управление образования, МФЦ родитель (законный представитель) составляет заявление о переводе ребенка из одного МДОУ в другое по форме согласно приложению № 12 к настоящему Регламенту в бумажном виде. Заявитель может использовать бланк заявления, полученный в Управлении образования, МФЦ, либо загруженный с Единого портала. 


При обращении заявитель должен предъявить оригинал и копию паспорта гражданина Российской Федерации, а также документы, необходимые для предоставления услуги согласно подпункта 2 пункта 11 настоящего Регламента (таблица 9 настоящего Регламента) - столбца «при очной форме подачи документов» в Управление образование или МФЦ.           

 При регистрации заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое родителю (законному представителю) предоставляется обращение, подтверждающее прием и регистрацию документов. Обращение, подтверждающее прием и регистрацию документов, может быть передано родителю (законному представителю) в очной форме, согласно требованиям, указанным в таблице 15 настоящего Регламента при обращении. Обращение заверено рукописной подписью специалиста Управления образования, при обращении в МФЦ обращение заверено подписью специалиста МФЦ.
При личном обращении в Управление образования регистрация заявления осуществляется в соответствии с датой и временем подачи заявления (с точным указанием часов и минут). При личном обращении в МФЦ регистрация заявления осуществляется в день доставки документов из МФЦ в Управление образования. В срок предоставления муниципальной услуги входит срок доставки документов из МФЦ в Управление образования. Заявление, принимаемое в МФЦ, передается в Управление образования на следующий рабочий день после приема в МФЦ.

Информационный обмен между МФЦ и Управлением образования осуществляется на бумажных носителях курьерской доставкой работником МФЦ. Специалист Управления образования обеспечивает прием курьера МФЦ «вне очереди».

Таблица 15. Формы (способы) получения документов, подтверждающих результат выполнения административной процедуры: «Прием заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое»

	№
	Наименование документа, подтверждающего результат предоставления услуги (выполнения административной процедуры)
	Форма (способ) получения документа, подтверждающего результат услуги

	
	
	Очная форма
	Заочная форма

	
	
	бумажный вид
	бумажно-
электронный
 вид
	электронный
 вид


	бумажный
вид
	бумажно-
электронный 

 вид
	электрон
ный
 вид

	1.
	Обращение с датой и номером регистрации
	Документ, заверенный  подписью специалиста Управления образования, специалиста МФЦ
	-
	-
	-
	-
	-


2) Рассмотрение заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое.

         При регистрации заявления специалист Управления образования, специалист МФЦ проверяет наличие всех документов перечисленных в подпункте 2 пункта 11 настоящего Регламента. При установлении факта отсутствия необходимых документов, предусмотренных в подпункте 2 пункта 11 настоящего Регламента, родителю (законному представителю) отказывается в предоставлении услуги. Заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое, рассматриваются ответственным за предоставление муниципальной услуги специалистом Управления образования в порядке очередности, в соответствии с датой регистрации заявления. При наличии всех необходимых документов осуществляется постановка ребенка на учет для перевода из одного МДОУ в другое согласно очередности по возрастной категории ребенка. В случае принятия решения о постановке ребенка на учет для перевода из одного МДОУ в другое либо об отказе в постановке ребенка на учет для перевода из одного МДОУ в другое, ответственный за предоставление муниципальной услуги специалист Управления образования вносит соответствующую запись в реестр (журнал) принятых заявлений о переводе ребёнка из одного МДОУ в другое.

           При наличии всех необходимых документов, специалист Управления образования проверяет возможность перевода ребенка из одного МДОУ в другое по базе данных реестра детей, зачисленных в МДОУ, в соответствии с желаемыми МДОУ и датой, указанными в заявлении о переводе ребенка из одного МДОУ в другое. В случае принятия решения о переводе ребенка из одного МДОУ в другое специалист Управления образования делает отметку на путевке о переводе ребенка в другое МДОУ, после решения комиссии по комплектованию.
           В случае постановки на учет заявителю предоставляется обращение о постановке на учет ребенка для перевода из одного МДОУ в другое, по форме согласно приложению № 8 к настоящему Регламенту в день обращения заявителя.
           В случае принятия решения об отказе в переводе ребенка из одного МДОУ в другое, заявителю предоставляется уведомление об отказе в переводе и зачислении ребенка в другое МДОУ по форме согласно приложению № 7 к настоящему Регламенту при обращении. 
           Результат исполнения административной процедуры «Рассмотрение заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое» может быть передан родителю (законному представителю) в очной форме, согласно условиям, указанным в таблице 16 настоящего Регламента. При очной форме получения результата выполнения административной процедуры родитель (законный представитель) обращается в управление образования, лично. При обращении в Управление образования, родитель (законный представитель) предъявляет оригинал и копию паспорта гражданина Российской Федерации. При очной форме получения результата выполнения административной процедуры  родителю (законному представителю) выдается документ, заверенный рукописной подписью ответственного за предоставление муниципальной услуги специалиста Управления образования.
Таблица 16. Формы (способы) получения документов, подтверждающих результат выполнения административной процедуры: «Рассмотрение заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое»

	№
	Наименование документа, подтверждающего результат предоставления услуги (выполнения административной процедуры)
	Форма (способ) получения документа, подтверждающего результат услуги

	
	
	Очная форма
	Заочная форма

	
	
	бумажный вид
	бумажно-электронный 
вид
	электронный вид


	бумажный
 вид
	Бумажно-

электронный вид
	электронный вид

	1.
	Обращение с датой и номером регистрации
	Документ, заверенный подписью специалиста Управления образования, специалиста МФЦ
	-
	-
	-
	-
	-

	2.
	Уведомление об отказе в постановке на учет


	Документ, заверенный  подписью специалиста Управления образования
	-
	-
	-
	-
	-

	3.
	Путевка на зачисление в МДОУ с отметкой о переводе.

	Документ, заверенный подписью начальника Управления образования
или 

специалиста

Управления образования
	-
	-
	-
	-
	-


3) Информирование заявителя о принятом решении.

Информирование о результате исполнения административной процедуры осуществляется непосредственно при личном обращении родителя (законного представителя) в Управление образования, или по телефону специалистом Управления образования на указанный номер заявителя в трехдневный срок с момента принятия комиссией по комплектованию соответствующего решения. 

В случае, если родитель (законный представитель) не согласен с действиями специалиста Управления образования, имевшими место во время исполнения административной процедуры, он может обжаловать их путем личного устного или письменного обращения начальнику Управления образования.»;

          9) пункт 26 главы IV дополнить абзацем следующего содержания:
«Текущий контроль за исполнением настоящего Регламента в МФЦ осуществляется должностным лицом МФЦ, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.»;

          10) пункт 27 главы IV дополнить абзацами следующего содержания:

«Контроль порядка и условий организации предоставления муниципальной услуги Управлением образования осуществляется посредством предоставления МФЦ Управлению образования сводной отчетности о деятельности МФЦ.

В случае выявления нарушений МФЦ требований предоставления муниципальной услуги, Управление образования:

1) устанавливает сроки устранения нарушений и направляет соответствующее уведомление в МФЦ;

2) в случае, если допущенные нарушения не были устранены в установленный срок, инициирует исключение из Перечня многофункционального центра или привлекаемой организации, в которых не устранены нарушения.»;
11) пункт 28 главы V изложить в следующей редакции:
«28. Заявитель имеет право обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Управления образования Верхнесалдинского городского округа, должностного лица МФЦ, работника МФЦ, муниципального служащего Управления образования, ответственного за предоставление муниципальной услуги, руководителя МДОУ, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.»;
12) пункт 32 главы V изложить в следующей редакции:
«32. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в Управление образования Верхнесалдинского городского округа, МФЦ.»;
 13) пункт 45 главы V дополнить абзацем следующего содержания:

«Управление образования уведомляет МФЦ в любой письменной форме о готовности результата рассмотрения жалобы (в день принятия решения) и передает в МФЦ результат рассмотрения жалобы для выдачи заявителю в срок, не позднее рабочего дня, следующего за днем окончания срока для ее рассмотрения, для выдачи заявителю (в случае подачи жалобы в МФЦ).».

 2. Настоящее постановление опубликовать в официальном печатном издании и разместить на официальном сайте городского округа.


 3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по управлению социальной сферой            Е.С. Вербах.

	И.о. главы администрации городского округа


	И.В.Туркина                                        


